Postepowanie nr US-220/20/KT

Warszawa dnia: 27.11.2020 .

OGLOSZENIE O ZAMOWIENIU
NA USLUGI SPOLECZNE

w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego
na swiadczenie ustug kurierskich

postepowanie nr US-220/20/KT

I. ZAMAWIAJACY
Narodowy Instytut Onkologii im. Marii Sktodowskiej — Curie
- Panstwowy Instytut Badawczy
ul. W.K. Roentgena 5, 02 - 781 Warszawa,
zwany dalej Zamawiajgcym

NIP 525 000 80 57, REGON 000 288 366
NIP - jako podatnika VAT UE: PL 5250008057

Postepowanie prowadzi Dziat Zamoéwien Publicznych,
ul. Wawelska 15 B, 02 - 034 Warszawa

strona internetowa: www.pib-nio.pl
poczta elektroniczna: krystyna.terech-worosz@pib-nio.pl

tel. 22/ 57 09 432, fax 22/ 57 09 432

II. PODSTAWA PRAWNA
Art. 1380 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych
(Dz.U. z 2019 r. poz. 1843 tj.), zwanej dalej ustawg Pzp.

III. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
CPV:64.12.00.00-3 - ustugi kurierskie

1. Przedmiotem zamowienia jest Swiadczenie ustug kurierskich polegajacych na
odbieraniu od Zamawiajacego, przewozeniu i doreczaniu przesytek kurierskich
adresatom (tzw. system ,od drzwi do drzwi”), przesytek krajowych oraz
miedzynarodowych o réznej wadze (max. do 5 kg).

2. Pod pojeciem ,przesytki” nalezy rozumiec¢ koperty/ paczki zawierajgce m.in.
dokumenty, preparaty cytologiczne.

3. Wykonawca bedzie kazdorazowo realizowat ustugi kurierskie po otrzymaniu od
Zamawiajacego telefonicznie, faksem lub drogq elektroniczng zlecenia. Zlecenia
przekazywane w godzinach pracy Zamawiajacego tj. od godz. 7.30 do godz.
15.05.

4. Wykonawca jest zobowigzany do odbioru przesytek kurierskich od
Zamawiajacego tego samego dnia, w ktorym otrzymat zlecenie, z miejsc
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wskazanych przez osoby sktadajace zlecenie. Osobami upowaznionymi do
sktadania zlecen, sg wyznaczeni pracownicy Zamawiajgcego.

5. Zamawiajacy wymaga, aby przesytki kurierskie byty doreczane w
nastepujacych terminach:

a. krajowe - nie pdzniej niz nastepnego dnia roboczego po odebraniu
przesytki od Zamawiajgcego, do godziny 15:00,

b. miedzynarodowe na terenie Europy - nie pdzniej niz w ciggu 4 dni
roboczych, po dniu, w ktéorym nastgpit odbidr przesytki od
Zamawiajacego,

c. miedzynarodowe do Standéw Zjednoczonych i pozostatych krajéw
Swiata — nie pdzniej niz w ciggu 6 dni roboczych po dniu, w ktérym
nastgpit odbidér przesytki od Zamawiajacego.

6. Szczegbtowy opis przedmiotu zamoéwienia - Zatacznik nr 2 do niniejszego
Ogtoszenia o zamowieniu.

7. Wykonawca jest zobowigzany do wykonania catosci zamdwienia.

8. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesSciowych.

IV. TERMIN REALIZACII

1. Wykonawca wykona zamdwienie sukcesywnie od dnia zawarcia umowy do dnia
10.12.2022 roku Ilub do czasu wyczerpania kwoty, jaka Zamawiajacy
przeznaczy na realizacje zamédwienia, w zaleznosci od tego, ktére z tych
zdarzen nastgpi wczesniej.

V.WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU
DOKONYWANIA OCENY SPELNIANIA TYCH WARUNKOW

1. O udzielenie zamdwienia mogg sie ubiega¢ Wykonawcy, ktérzy spetniajg
warunki udziatu w postepowaniu dotyczace zdolnosci zawodowej w zakresie:

1) posiadania uprawnien do wykonywania okre$lonej dziatalnosci Iub
czynnosci, jezeli przepisy prawa nakfadajg obowigzek ich posiadania;

Zamawiajacy uzna warunek za spetniony, jezeli Wykonawca wykaze, iz
posiada aktualny wpis do rejestru operatoréw pocztowych i/lub aktualng
koncesje, zezwolenie, licencje na wykonywanie dziatalnosci pocztowej w
zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesytek w obrocie
krajowym i zagranicznym lub oswiadczenie o ustawowym zwolnieniu z
uzyskania ww. zezwolenia.

2) Wiedzy i doswiadczenia,

2. Warunek dotyczacy doswiadczenia zostanie spetniony, jezeli Wykonawca
wykaze, ze w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania
ofert (a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy - w tym okresie),
wykonat lub wykonuje nalezycie co najmniej dwie ustugi! (zaméwienia),
realizowane przez okres, co najmniej 12 miesiecy, z ktérych kazda polegata

1 Jako jedng ustuge (zamowienie) nalezy rozumie¢ jedng umowe (kontrakt).
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na S$wiadczeniu ustug kurierskich o wartosci dla kazdej z wymaganych
ustug kurierskich co najmniej 10 000,00 zt brutto.

Na potwierdzenie spetniania warunku, o ktérym mowa w pkt 2 Wykonawca
sktada Oswiadczenie zgodnie z Zatacznikiem nr 4 do niniejszego
Ogloszenia o zamoéwieniu) - wykaz wykonanych lub wykonywanych
ustug w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli
okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy — w tym okresie, wraz z podaniem
ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania i podmiotdw, na rzecz ktorych ustugi
zostaty wykonane oraz zataczeniem dowodow okreslajacych czy te ustugi
zostaly wykonane nalezycie, przy czym dowodami, o ktérych mowa, sg
referencje badz inne dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz ktérego
ustugi byty wykonywane, a jezeli z uzasadnionej przyczyny o obiektywnym
charakterze Wykonawca nie jest w stanie uzyska¢ tych dokumentéw -
oSwiadczenie Wykonawcy. Zamawiajacy zastrzega prawo do dodatkowej
weryfikacji nalezytego wykonania ustug bezposrednio u podmiotéw, na rzecz
ktorych ustugi zostaty wykonane.

UWAGA: W przypadku ustug (umoéw) wykonywanych, tj. takich, ktdrych
realizacja nie zakoriczyta sie przed uptywem terminu skfadania ofert, Wykonawca
moze wykazac tylko zrealizowany zakres takiej umowy, ktory na dzien uptywu
terminu skfadania ofert potwierdza spetnianie wymaganego warunku udziatu
w postepowaniu.

VI. PODSTAWY WYKLUCZENIA WYKONAWCY

1. O udzielenie zamoéwienia moggq ubiega¢ sie Wykonawcy, ktorzy nie
podlegajqg wykluczeniu z postepowania o udzielenie zamodwienia
publicznego w okolicznosciach, o ktéorych mowa w art. 24 ust. 1 pkt 12-
22 i ust. 5 pkt. 1 ustawy.

2. W celu potwierdzenia braku podstaw wykluczenia, Wykonawca jest
zobowigzany ztozy¢ wraz z ofertg wypetnione oswiadczenie zgodne
z Zalacznikiem nr 3 do niniejszego Ogtoszenia o zamdéwieniu.

3. Ocena braku podstaw wykluczenia Wykonawcy z postepowania bedzie
dokonana przez Zamawiajgcego na podstawie oswiadczenia, o ktérym
mowa w pkt 2.

4. Oferte Wykonawcy wykluczonego uznaje sie za odrzucona.

VII. PODSTAWY ODRZUCENIA OFERTY
Zamawiajacy odrzuci oferte Wykonawcy:
1) niezgodng z Kodeksem cywilnym;
2) jezeli jej tres¢ nie odpowiada tresci niniejszego Ogtoszenia o zamdwieniu,
z zastrzezeniem postanowien Rozdziatu XII pkt 5;
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3) jezeli jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw
0 zwalczaniu nieuczciwej konkurencji,

4) jezeli zawiera razgco niskg cene w stosunku do przedmiotu zamodwienia,

5) jezeli zawiera niemozliwe do poprawienia, z zastrzezeniem postanowien
Rozdziatu XII pkt 5, btedy w obliczeniu ceny;

6) ktéry nie udzieli wyjasnien lub nie uzupeini dokumentéw na wezwanie
Zamawiajacego;

7) jezeli nie potwierdzi spetnienia warunkdéw udziatu w postepowaniu okreslonych
w Rozdziale V niniejszego Ogfoszenia o zamowieniu.

8) w przypadku braku zgody na przediuzenie terminu zwigzania ofertg;

9) niewazng na podstawie odrebnych przepiséw.

INFORMACJA NA TEMAT MOZLIWOSCI SKLADANIA JEDNEJ OFERTY PRZEZ
DWA LUB WIECEJ PODMIOTOW

1. Wykonawcy mogg wspolnie ubiegac sie o udzielenie zamdwienia (mozliwos¢
sktadania jednej oferty, przez dwa lub wiecej podmiotéw np. konsorcjum firm,
spotke cywilng), pod warunkiem, ze taka oferta bedzie spetnia¢ nastepujace
wymagania:

1) Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o zamodwienie muszg ustanowic
petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie
zamodwienia albo reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy
w sprawie zamodwienia publicznego.

2) Pelnomocnictwo, o ktérym mowa w ppkt. 1 moze wynikac
albo z dokumentu pod takg nazwa, albo z umowy podmiotow wspdlnie
sktadajacych oferte.

3) oferta musi by¢ podpisana w taki sposdb, by prawnie zobowigzywata
wszystkich  Wykonawcéw wystepujacych wspélnie (przez kazdego
z Wykonawcow lub petnomocnika);

4) wszelka korespondencja bedzie prowadzona wytgcznie z Wykonawcq
wystepujacym jako Petnomocnik pozostatych.

2. Zamawiajqcy zastrzega sobie prawo do zadania, przed zawarciem umowy
W sprawie zamowienia publicznego umowy regulujacej wspdiprace
Wykonawcdéw wspodlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamowienia.

OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

1. Wykonawca powinien ztozy¢ oferte na formularzu stanowigcym Zatacznik Nr 1,
zatgcznik nr 2 do niniejszego Ogtoszenia o zamowieniu.

2. Oferta powinna:

1) posiadac date sporzadzenia;

2) zawierac adres lub siedzibe Wykonawcy, numer identyfikacji podatkowej,
(NIP w przypadku Wykonawcow majacych siedzibe na terytorium Polski),
numer telefonu, e-mail, osobe upowazniong do kontaktu, adres
do korespondencji;

3) by¢ podpisana przez Wykonawce Ilub jego nalezycie umocowanego
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przedstawiciela (petnomocnika) w sposdb umozliwiajgcy jednoznaczng
identyfikacje osoby podpisujacej.

3. Do oferty nalezy dotaczy¢:

1) o$wiadczenie Wykonawcy (Zaftgcznik nr 3 do niniejszego Ogloszenia
0 zamodwieniu)

2) kopie aktualnego odpisu z wiasciwego rejestru, jezeli odrebne przepisy
wymagajq wpisu do rejestru, chyba, ze Wykonawca wskaze miejsce,
z ktorego Zamawiajgcy samodzielne moze pobraé go z bezptatnych
i ogdlnodostepnych baz danych (np. KRS lub CEIDG);

3) petnomocnictwo - jezeli oferta lub os$wiadczenia i dokumenty sg
podpisywane przez osobe(-y) nieujawniong(-e) w dokumentach
rejestrowych jako osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy;

4) Wykaz ustug —zatacznik nr 4 do niniejszego Ogtoszenia o zamdwieniu)

5) aktualny wpis do rejestru operatoréw pocztowych i/lub aktualng koncesje,
zezwolenie, licencje na wykonywanie dziatalnosci pocztowej

4. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte. W przypadku ziozenia przez
Wykonawce wiecej niz jedng oferte, obie oferty zostang odrzucone.

5. Oferte nalezy ztozy¢ w jezyku polskim w formie pisemnej. Dokumenty
sporzadzone w jezyku obcym nalezy ztozy¢ wraz z tltumaczeniem na jezyk
polski.

6. Wszystkie dokumenty wiasne i zafgczniki musza by¢ podpisane przez
Wykonawce lub przez nalezycie umocowanego przedstawiciela w sposdb
umozliwiajacy identyfikacje podpisu (np. wraz z imienng pieczatkg osoby
podpisujacej).

7. Zmiany lub poprawki w tresci oferty i zalgcznikdw muszg by¢ podpisane
lub parafowane przez osobe podpisujacq oferte (w sposdb umozliwiajacy
identyfikacje podpisu).

8. Oferta powinna by¢ ztozona w zamknietej kopercie oznaczonej w nastepujacy
sposob:

Oferta na ustugi kurierskie, sprawa nr US- 220/20/KT
nie otwieraé przed 07-12-2020r. godz. 09 : 30

9. Wszystkie ceny muszg by¢ wyrazone w PLN.

10. Ceny w ofercie sq cenami w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 1 i ust. 2 ustawy
z dnia 9 maja 2014 r. o informowaniu o cenach towardéw i ustug (Dz.U. z 2019
r. poz. 178).

11. Ceny winny zawiera¢ wszystkie elementy cenotwdrcze wynikajace
z zakresu i sposobu realizacji przedmiotu zaméwienia.

FORMA ORAZ TERMIN SKLADANIA OFERT
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. Oferte nalezy ztozy¢ w Dziale Zamoéwienn Publicznych: 02-034 Warszawa,

ul. Wawelska 15 B w pokoju nr 012.

2. Ofertom bedg nadawane numery wedtug kolejnosci wptywu.
3. Ztozenie oferty w innym miejscu niz w pkt 1 nie bedzie traktowane jako

skuteczne ztozenie oferty.

Decydujace znaczenie dla oceny zachowania terminu sktadania ofert ma data
i godzina wptywu oferty do Zamawiajgcego, a nie data jej wystania przesytka
pocztowg czy kurierska.

5. Oferty nalezy skfadac¢ do dnia 07-12-2020 r., do godz. 09:00
6. Otwarcie ofert nastgpi w dniu 07-12-2020 r. o godz. 09:30 w Dziale

Zamowien Publicznych: 02-034 Warszawa, ul. Wawelska 15 B w pokoju
nr 008.

Przed otwarciem ofert Zamawiajacy poda kwote brutto jaka zamierza
przeznaczy¢ na realizacje przedmiotu zamdwienia.

Wykonawca moze, przed uptywem terminu skfadania ofert, zmienic lub wycofac
oferte.

Wszystkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty ponosi
Wykonawca.

OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KIEROWAL PRZY
WYBORZE OFERTY, WRAZ Z PODANIEM WAG TYCH KRYTERIOW
I SPOSOBU OCENY OFERT

1.

Zamawiajacy dokona oceny ofert na podstawie kryterium cena 100%.

2. Maksymalnie mozna uzyskac¢ 100 pkt.
3.
4

Punktacje bedg zaokraglane z dokfadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

. Punkty za kryterium ,Cena" zostang przyznane zgodnie z ponizszym

wzorem:

Najnizsza oferowana cena (brutto)
sposrdd cen ofert podlegajacych ocenie
Liczba puUnKtOW = ===-emcmmmmo oo oo x 100%
Cena (brutto) oferty ocenianej

Za najkorzystniejszq zostanie uznana oferta, ktéra uzyska najwyzszg liczbe
punktow.

Jezeli nie bedzie mozna wybrac¢ oferty najkorzystniejszej z uwagi na to,
ze dwie lub wiecej ofert uzyskajg takg samg liczbe punktéw, Zamawiajacy
wezwie wykonawcow, ktérzy ziozyli te oferty, do ziozenia w terminie
okreslonym przez Zamawiajgacego dodatkowych ofert cenowych.

Wykonawcy, sktadajac oferty dodatkowe, nie mogg zaoferowac cen
lub kosztow wyzszych niz zaoferowane w ztozonych ofertach.
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DODATKOWE INFORMACIE

1.

Wykonawca moze zwrdci¢ sie do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci
Ogtoszenia o zamoéwieniu. Zamawiajacy udzieli wyjasnien niezwiocznie, jezeli
wniosek 0 wyjasnienie tresci Ogloszenia o zamowieniu wplynie
do Zamawiajacego nie pdézniej niz do konca dnia, w ktérym uptywa potowa
wyznaczonego terminu skifadania ofert.

Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci Ogtoszenia o zamowieniu wptynat
po uptywie terminu skfadania wniosku, o ktéorym mowa w pkt 1, lub dotyczy
juz udzielonych wyjasnien, Zamawiajacy moze udzieli¢ wyjasnien albo
pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania.

Tre$¢ zapytan wraz z wyjasnieniami, bez ujawniania zrdédla zapytania,
Zamawiajacy zamieszczana stronie internetowej, na ktérej opublikowano
zostato Ogtoszenie o zamdwieniu.

Zamawiajacy bez rozpoznania moze pozostawi¢ réwniez wniosek Wykonawcy,
w ktérym Wykonawca zwraca sie do Zamawiajgcego w innym celu niz
wyjasnienie Ogtoszenia o zamowieniu.

Zamawiajacy poprawi w ofercie:

1) oczywiste omytki pisarskie;

2)oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji
rachunkowych dokonanych poprawek;

3)inne omyitki polegajace na niezgodnosci oferty z Ogtoszeniem
o zamodwieniu, niepowodujgce istotnych zmian w tresci oferty, jezeli
Wykonawca na wezwanie Zamawiajgcego i w terminie przez niego
wyznaczonym nie wniesie sprzeciwu wobec czynnosci poprawienia jego
oferty.

W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcow
wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych ofert, a w przypadku dokumentéw
potwierdzajacych spetnianie warunkéw udzialu w postepowaniu ich
wyjasnienia lub poprawienia, lub uzupetnienia.

Jezeli zaoferowana cena bedzie wydawata sie razaco niska w stosunku
do przedmiotu zamoéwienia i bedzie budzita watpliwosci Zamawiajgcego
co do mozliwosci wykonania przedmiotu zamowienia zgodnie z wymaganiami
okreslonymi przez Zamawiajacego lub wynikajacymi z odrebnych przepisdw,
Zamawiajacy zwrdci sie o udzielenie wyjasnien, w tym ztozenie dowodoéw,
dotyczacych wyliczenia ceny. Obowigzek wykazania, ze oferta nie zawiera
razaco niskiej ceny lub kosztu bedzie spoczywaé na Wykonawcy.

Zamawiajacy odrzuci oferte Wykonawcy, ktéry nie udzieli wyjasnien lub jezeli
dokonana ocena wyjasnien wraz ze ztozonymi dowodami potwierdzi, ze oferta
zawiera razgco niskg cene w stosunku do przedmiotu zamédwienia.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ wyboru kolejnej  wsréd
najkorzystniejszych ofert, jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana
jako najkorzystniejsza, uchyli sie od zawarcia umowy o realizacje przedmiotu
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zamowienia.

10. Wykonawca pozostaje zwigzany ztozong ofertg przez okres 30 dni - bieg
ww. terminu rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

11. Wykonawca moze przedtuzy¢é termin zwigzania ofertg, na czas niezbedny
do zawarcia umowy, samodzielnie lub na wniosek Zamawiajgcego z tym,
ze Zamawiajacy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed uptywem terminu
zwigzania ofertg, zwroci¢c sie do Wykonawcéw o wyrazenie zgody
na przedifuzenie tego terminu o oznaczony okres nie dtuzszy jednak niz 60 dni.

12. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania
na kazdym jego etapie bez podania przyczyny.

13. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany tresci niniejszego Ogtoszenia
0 zamodwieniu wraz z zatgcznikami.

14. Wykonawcy nie beda uprawnieni do wystepowania z jakimikolwiek
roszczeniami wobec Zamawiajacego w zwigzku z niniejszym Ogtoszeniem
o zaméwieniu, w tym z tytutu poniesionych przez nich kosztéw i ewentualnych
szkdd, w szczegodlnosci w przypadku uniewaznienia niniejszego postepowania
na kazdym jego etapie lub wyboru innego Wykonawcy.

15. Wykonawcy zostang poinformowani o wyborze najkorzystniejszej oferty drogq
elektroniczng (e-mail). Informacja o wyniku postepowania zostanie réowniez
umieszczona na stronie internetowej Zamawiajgcego.

INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC
DOPELNIONE PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY

1. Zamawiajacy wezwie Wykonawce, ktdrego oferta zostata wybrana, do zawarcia
umowy okreslajgc miejsce oraz termin jej zawarcia.

2. Przed zawarciem umowy Wykonawca ztozy Zamawiajagcemu uwierzytelniong
kopie polisy lub innego dokumentu potwierdzajgcego, ze Wykonawca jest
ubezpieczony od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej
dziatalnosci zwigzanej z przedmiotem zamdwienia, na sume gwarancyjng nie
mniejsza niz 40 000,00 PLN (czterdziesci tysiecy ztotych). Wraz z polisg
Wykonawca winien ztozy¢ dokument potwierdzajacy optacenie sktadki albo jej
raty.

XIV. Komunikacja Zamawiajacego z Wykonawcami za pomoca srodkow
komunikacji elektronicznej.

I. Zasady skiadania dokumentéw i oswiadczen przy uzyciu srodkow
komunikacji elektronicznej.

1. Zamawiajgcym dopuszcza w_przedmiotowym postepowaniu komunikacije
miedzy Zamawiajagcym a Wykonawcami, w szczegolnosci skladanie ofert,
oswiadczen oraz dokumentow przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej.
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2. Dokumenty lub oswiadczenia, o ktérych mowa w rozporzadzeniu Ministra
Rozwoju z dnia 26 lipca 2016 r. w sprawie rodzajéw dokumentow, jakich moze
zgda¢ Zamawiajacy od Wykonawcy w postepowaniu o udzielenie zamowienia
(Dz. U. z 2016 r. poz. 1126 ze zm.) skiadane sg w oryginale w postaci
dokumentu elektronicznego lub w elektronicznej kopii dokumentu Ilub
o$wiadczenia poswiadczonej za zgodnosé z oryginatem.

3. Poswiadczenia za zgodnos$¢ z oryginatem dokonuje odpowiednio Wykonawca,
podmiot, na ktérego zdolnosciach lub sytuacji polega Wykonawca, Wykonawcy
wspoélnie ubiegajacy sie o udzielenie zamdwienia publicznego albo
podwykonawca, w zakresie dokumentéw lub oswiadczen, ktérego kazdego z
nich dotycza.

4. Poswiadczenie za zgodnos$¢ z oryginatem elektronicznej kopii dokumentu lub
o$wiadczenia, o ktérej mowa w pkt. 1, nastepuje przy uzyciu kwalifikowanego
podpisu elektronicznego.

II. Informacja o sposobie porozumiewania sie Zamawiajacego z
Wykonawcami oraz przekazywania o$wiadczen i dokumentow, a
takze wskazanie os6b uprawnionych do porozumiewania sie z
Wykonawcami przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej.

1. Skladanie ofert
Wykonawca celem ziozenia oferty rejestruje sie na platformie pod adresem:

https://portal.smartpzp.pl/coi.warszawa/logowanie, klikajgc przycisk
.Zatdz konto.

Wykonawca rejestrujac sie akceptuje warunki korzystania z Platformy e-Ustug
SmartPZP (dalej: "Platforma"), okreslone w Regulaminie podczas rejestracji
oraz uznaje go za wigzacy.

Korzystanie z Platformy jest bezptatne.

Podglad i pobieranie dokumentacji postepowania nie wymaga logowania:

https://portal.smartpzp.pl/coi.warszawa

Dokumentacja postepowania dodatkowo dostepna na stronie internetowej:

www.pib.nio.pl w zaktadce "zamowienia publiczne"

WAZNE! Do rejestracji - zatozenia konta, wymagany jest kwalifikowany
podpis elektroniczny weryfikowany certyfikatem

Szczegotowe informacje dot. sposobu wykonania tych czynnosci znajduja sie
w ,Instrukcja obstugi Portalu e-Ustug SmartPZP”, dostepnej na stronie

Platformy pod https: ortal.smartpzp.pl/coi.warszawa/elearnin

Pomoc techniczna dla Wykonawcoéw: w godzinach roboczych 8-17
technicznej infolinii telefonicznej dostepnej pod numerem telefonu 22 123 77

97 lub e-mail: zgloszenia@portalpzp.pl
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Oferte w oryginale (na wzorze formularza oferty zat. nr 1) nalezy ztozy¢, jako
osobny plik podpisany kwalifikowanym podpisem elektronicznym.

Wykonawca moze przekaza¢ dokumenty elektroniczne w formacie poddajacym
dane kompresji (np. zip).

Dokumenty stanowiqce oferte oraz inne oswiadczenia wiasne
Wykonawcy nalezy zlozy¢ w oryginale opatrzonym kwalifikowanym
podpisem elektronicznym.

Zamawiajacy dopuszcza ztozenie oferty w formie plikdw o rozszerzeniu pdf.

W przypadku innych dokumentow, ktorych oryginaly istniejq tylko w
formie pisemnej, Wykonawca moze sporzadzi¢ i przekazac
elektroniczna kopie takiego dokumentu (np. skan lub zdjecie),
podpisana kwalifikowanym podpisem elektronicznym - co jest
rownoznaczne z poswiadczeniem przez Wykonawce elektronicznej
kopii dokumentu za zgodnos¢ z oryginatem.

Sposéb  sporzadzenia dokumentéw  elektronicznych, oswiadczen lub
elektronicznych kopii dokumentéw lub oswiadczen musi by¢ zgody z
wymaganiami okreslonymi w rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministréw z dnia 27
czerwca 2017 r. w sprawie uzycia srodkow komunikacji elektronicznej w

postepowaniu o udzielenie zamédwienia (Dz. U. z 2017 r. poz.1320).

a) Jezeli oryginat dokumentu lub oswiadczenia, o ktéorych mowa w art. 25 ust. 1
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamoéwien publicznych, lub inne
dokumenty lub os$wiadczenia sktadane w postepowaniu o udzielenie
zamowienia, nie zostaly sporzgdzone w postaci dokumentu elektronicznego,
wykonawca moze sporzadzi¢ i przekazac¢ elektroniczng kopie posiadanego

dokumentu lub oswiadczenia.

b) W przypadku przekazywania przez wykonawce elektronicznej kopii dokumentu
lub os$wiadczenia, opatrzenie jej kwalifikowanym podpisem elektronicznym
przez wykonawce albo odpowiednio przez podmiot, na ktérego zdolnosciach
lub sytuacji polega wykonawca na zasadach okreslonych w art. 22a ustawy z
dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamodwien publicznych, albo przez
podwykonawce jest rownoznaczne z pos$wiadczeniem elektronicznej kopii

dokumentu lub oswiadczenia za zgodnos$¢ z oryginatem.
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Wazne! Kazdy zatgczany plik zawierajacy dokumenty, os$wiadczenia lub
petnomocnictwa musi by¢ uprzednio podpisany podpisami kwalifikowanymi
przez upowaznione o0soby reprezentujagce odpowiednio wykonawce,

wspoétkonsorcjanta, podmiot trzeci uzyczajacy zasoby lub podwykonawcéw.

Wazne!: W zaleznos$ci od formatu kwalifikowanego podpisu (PAdES,
XAdES) i jego typu (zewnetrzny, wewnetrzny) wykonawca dotacza do
platformy SmartPZP uprzednio podpisane dokumenty wraz z
wygenerowanym plikiem podpisu (typ zewnetrzny) lub dokument z
wszytym podpisem (typ wewnetrzny):

1)dokumenty w formacie ,pdf” nalezy podpisywaé¢ tylko formatem
PAdES;

2)zamawiajacy dopuszcza podpisanie dokumentow w formacie innym
niz ,pdf”, wtedy nalezy uzyc¢ formatu XAdES.

2. Wycofanie, zmiana oferty

Przed terminem sktadania ofert wykonawca ma mozliwos¢ wycofania badz zmiany
oferty (poprzez jej wycofanie oraz ziozenie nowej oferty - z uwagi na
zaszyfrowang oferte brak mozliwos¢ edycji ztozonej oferty). Wykonawca loguje
sie na strone https://portal.smartpzp.pl/coi.warszawa/logowanie,
wyszukuje dane postepowanie a nastepnie po przejsciu do zakfadki ,Oferta”,
wycofuje jg przy pomocy przycisku ,Wycofaj oferte”. Szczegdtowe informacje
dot. Sposobu wykonania tych czynnosci znajdujq sie w ,Instrukcji obstugi
Portalu e-Ustug SmartPZP”, dostepnej na stronie Platformy pod adresem:
https://portal.smartpzp.pl/coi.warszawa/elearning

3. Petnomocnictwo do podpisania oferty

Petnomocnictwo do podpisania ofert sktadane jest w oryginale opatrzone
kwalifikowanym podpisem elektronicznym. W przypadku, gdy do
reprezentowania Wykonawcy wymagana jest reprezentacja tgqczna (wiecej niz
jedna osoba), do oferty nalezy dotaczy¢é stosowne petnomocnictwo/a
podpisane kwalifikowanym podpisem elektronicznym tacznie przez wszystkie
osoby uprawnione do reprezentacji.

Wykonawca moze ztozy¢ kopie petnomocnictwa, ale wtedy wymagane jest
pozyskanie notarialnego uwierzytelnienia odpisu petnomocnictwa opatrzonym
kwalifikowanym podpisem elektronicznym notariusza.

4. Komunikacja miedzy Wykonawcami a Zamawiajacym (przed
otwarciem ofert),w tym wszelkie os$wiadczenia, wnioski, pytania,
zawiadomienia oraz informacje, przekazywane sq w formie elektronicznej za
posrednictwem Platformy, w zakfadce ,Pytania i odpowiedzi” lub za pomoca
poczty elektronicznej na adres: krystyna.terech-worosz@pib-nio.pl

Zamawiajacy zwraca sie z prosbg o przesylanie pytan drogq elektroniczng w

wersji edytowalnej na adres: krystyna.terech-worosz@pib-nio.pl.
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III.

Za date wptywu oswiadczen, wnioskéw, zawiadomien oraz informacji, przyjmuje
sie date zapisania na serwerach. Aktualna data i godzina, zsynchronizowane z
Gtdwnym Urzedem Miar, wyswietlane sg w prawym gérnym rogu Platformy.

5. Wymagania techniczne w przypadku skiadania dokumentéw w tym
oferty przy uzyciu srodkow komunikacji elektronicznej:

a) Dokumenty wymagane przez Zamawiajacego opisane Ww ogtoszeniu
o zamowieniu, winny byc¢ zatgczone w formie plikdw w formacie odpowiednio
.xml, .pdf, .doc, .docx, .xlIs lub .xlIsx.

b) Wymagania sprzetowe dla wykonawcy: przegladarka internetowa Internet
Explorer 11 lub Firefox ver. 46 i pdzniejsze lub Chrome ver. 45 i pdzniejsze lub
Opera ver. 37 i pbzniejsze, oprogramowanie Java ver. 1.8. oraz
oprogramowanie Szafir.

6. Kompatybilno$¢ Platformy

Zamawiajacy informuje, ze Platforma Portal SmartPZP jest kompatybilna ze
wszystkimi podpisami elektronicznymi. Do przestania dokumentéw niezbedne
jest posiadanie certyfikatu kwalifikowanego w celu podpisania czynnosci
ztlozenia oferty. Szczegdtowe informacje o sposobie pozyskania ustugi
kwalifikowanego podpisu elektronicznego oraz warunkach jej uzycia mozna
znalez¢ na stronach internetowych kwalifikowanych dostawcéw ustug zaufania,
ktorych lista znajduje sie pod adresem internetowym:

http://www.nccert.pl/kontakt.htm.

Pomoc techniczna dla Wykonawcéw: w godzinach roboczych 8-17
technicznej infolinii telefonicznej dostepnej pod numerem telefonu 22/123 77

97 lub e-mail: zgloszenia@portalpzp.pl.

7. Adres poczty elektronicznej lub strony internetowej Zamawiajacego:
Ogtoszenie o zmodwieniu oraz dokumenty, o ktérych mowa w art. 38 ustawy Pzp

czyli tres¢ zapytan wraz z wyjasnieniami, modyfikacje, informacje o
przedtuzeniu terminu sktadania ofert, kopie odwotan dotyczacych tresci
ogtoszenia o zamodwieniu Zamawiajacy zamieszcza na stronie Portalu
https://portal.smartpzp.pl/coi.warszawa w zakfadce ~Dokumentacja
postepowania” oraz stronie internetowej pod adresem www.pib-nio.pl, w
dziale/zakfadce "ZAMOWIENIA PUBLICZNE".

Opis sposobu przygotowania oferty w przypadku ztozenia oferty przy
uzyciu srodkow komunikacji elektronicznej.
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9.

. Oferta powinna by¢ napisana w jezyku polskim i podpisana kwalifikowanym

podpisem elektronicznym weryfikowanym certyfikatem.

. Ceny oferty majq by¢ podane w PLN netto i brutto oraz wpisane do ,formularza

ofertowego” stanowigcego zatacznik nr 1 niniejszego ogtoszenia i dotaczone do
oferty.

. Oferte podpisuje osoba upowazniona do reprezentowania Wykonawcy na

zewnatrz.

. Upowaznienie do podpisania oferty powinno by¢ dofagczone do oferty, o ile

upowaznienie nie wynika z innych dokumentéw dotaczonych do oferty.

. Wszystkie zapisane strony oferty oraz zataczniki powinny by¢ kolejno

ponumerowane, a informacja o liczbie stron zamieszczona w ofercie.

. Oferta powinna zawiera¢ wszystkie wymagane oswiadczenia, dokumenty.
. Dokumenty przestane wraz z ofertg powinny by¢ przedstawione w formie

oryginatu lub kserokopii potwierdzonej za zgodnos$¢ z oryginatem przez
osobe/osoby uprawnione do podpisania oferty. W przypadku przekazywania
przez Wykonawce elektronicznej kopii dokumentu podpisanie jej przez
Wykonawce kwalifikowanym podpisem elektronicznym jest réwnoznaczne z
po$wiadczeniem przez Wykonawce elektronicznej kopii dokumentu za
zgodnosé z oryginatem.

. W przypadku stwierdzenia, iz ztozone przez Wykonawce kserokopie

dokumentéw sg nieczytelne lub budzg watpliwosci, co do ich prawdziwosci, a
Zamawiajacy nie moze sprawdzi¢ ich prawdziwosci w inny sposéb,
Zamawiajacy bedzie zada¢ od Wykonawcy przedstawienia oryginatdw lub
notarialnie potwierdzonych kopii dokumentéw.

Dokumenty sktadane w jezyku obcym sa skfadane wraz z ttumaczeniem na
jezyk polski, poswiadczonym przez Wykonawce.

10. Oferta powinna zawierac spis tresci.
11. Zamawiajacy nie ujawni informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa

Wykonawcy, jezeli Wykonawca, nie pozniej niz w terminie sktadania ofert
zastrzeze, ze nie moga by¢ one udostepniane. Dokumenty zawierajace
informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséow o
zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, nalezy ziozy¢ w sposdb wyraznie
okreslajacy wole ich utajnienia. W przeciwnym razie Zamawiajacy przyjmie, iz
wszystkie informacje podane w ofercie mozna ujawnia¢ zgodnie z art. 96 ust.
3 ustawy Pzp. Wykonawca nie moze zastrzec informacji, o ktérych mowa w
art. 86 ust. 4 ustawy Pzp.

Wysytajac oferte za pomocg Portalu, Wykonawca ma mozliwo$¢ zaznaczenia

checkboxow, dotyczacych jawnosci oraz danych osobowych. Dokumenty
stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa powinny zosta¢ ztozone w osobnym
pliku wraz z jednoczesnym zaznaczeniem polecenia ,Zaftqcznik stanowigcy

tajemnice przedsiebiorstwa”.

Przez "tajemnice przedsiebiorstwa" rozumie sie informacje techniczne,

technologiczne, organizacyjne przedsiebiorstwa Ilub inne informacje
posiadajgce warto$s¢ gospodarczg, ktére jako catos¢ lub w szczegdlnym
zestawieniu i zbiorze ich elementéw nie sg powszechnie znane osobom zwykle
zajmujacym sie tym rodzajem informacji albo nie sg tatwo dostepne dla takich

0sOb, o ile uprawniony do korzystania z informacji lub rozporzadzania nimi
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IV.

podjat, przy zachowaniu nalezytej starannosci, dziatania w celu utrzymania ich
w poufnosci.

W przypadku, gdy Wykonawca chce zastrzec informacje zawarte w

ofercie, powinien zalaczy¢ szczegdtowe uzasadnienie wykazujace, iz
zastrzezone w ofercie informacje spetniajg tgcznie trzy warunki:

- majq charakter techniczny, technologiczny, organizacyjny przedsiebiorstwa
lub inni posiadajacy wartos¢ gospodarcza,

- nie zostaty ujawnione do wiadomosci publicznej,

- podjeto w stosunku do niej niezbedne dziatania w celu zachowania poufnosci.

13. Oferte podpisang kwalifikowanym podpisem elektronicznym wraz ze
wszystkim wymaganymi zatgcznikami nalezy ztozy¢ za pomocg Portalu.

14. Wykonawca moze, przed uptywem terminu do skfadania ofert, zmieni¢ lub
wycofac oferte, za pomocg funkcji Portalu w zaktadce "ZMIANA".

15. Protokot wraz z zatgcznikami jest jawny. Zataczniki do protokotu Zamawiajacy
udostepni po dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty lub uniewaznieniu
postepowania, z tym, ze oferty Zamawiajacy udostepnia od chwili ich otwarcia.

16. Oferty, opinie biegtych, o$swiadczenia, informacja z zebrania, o ktérym mowa
w art. 38 ust. 3, zawiadomienia, wnioski, inne dokumenty i informacje
sktadane przez Zamawiajgcego i WykonawcOw oraz umowa W sprawie
zamowienia publicznego stanowig zataczniki do protokotu.

Miejsce oraz termin skiadania i otwarcia ofert ztozonych przy uzyciu
srodkéw komunikacji elektronicznej.

1. Wykonawca celem ziozenia oferty za pomocg $rodkdéw komunikacji
elektronicznej rejestruje sie na platformie pod adresem:
https://portal.smartpzp.pl/coi.warszawa/logowanie i wysyta Oferte za
pomocqg zakfadki "Wyslij Oferte".

2. Oferte podpisang kwalifikowanym podpisem elektronicznym, nalezy ztozy¢
za pomocq Portalu do godz. 09:00 do dnia 07-12-2020r.

3. PUBLICZNE OTWARCIE OFERT NASTAPI w dniu 07-12-2020 r. 0 godz.
09:30 w sali konferencyjnej Dzialu Zamoéwien Publicznych
Narodowego Instytutu Onkologii im. Marii Skltodowskiej-Curie -
Panstwowego Instytutu Badawczego w Warszawie,
przy ul. Wawelskiej 15 B.

XV.KLAUZULA INFORMACYINA DOTYCZACA RODO

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osdb fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016), dalej
~RODQ”, informuje, ze:

1. administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Narodowy Instytut
Onkologii im. Marii Skifodowskiej - Curie-Panstwowy Instytut Badawczy
z siedzibg w Warszawie, adres: ul. W.K. Roentgena 5, 02 - 781 Warszawa;
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2. kontakt do Inspektora Ochrony Danych w Narodowym Instytucie Onkologii im.
Marii Sktodowskiej - Curie — Panstwowym Instytucie Badawczym, adres email:
iod@pib-nio.pl;

3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b)
i lit. ¢) RODO w celu zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamdwienia
publicznego oraz lit. f) w celu prawnie uzasadnionych interesdéw, realizowanych
przez administratora;

4. odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktorym
udostepniona zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art. 8 oraz art.
96 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych, dalej
,ustawa Pzp” oraz inne podmioty upowaznione na podstawie przepiséw prawa,
a takze podmioty $wiadczace ustugi w zakresie wsparcia informatycznego
(na podstawie zawartych uméw powierzenia);

5. Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy
Pzp, przez okres 4 lat od dnia zakonczenia postepowania o udzielenie
zamowienia, a jezeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres
przechowywania obejmuje caty czas trwania umowy;

6. obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio
Pani/Pana dotyczacych jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach
ustawy Pzp, zwigzanym z udziatem w postepowaniu o udzielenie zamodwienia
publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikajg z ustawy
Pzp;

7. w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedq podejmowane
W sposob zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

8. posiada Pani/Pan:

- na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych;

- na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych
osobowych;

- na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktorych
mowa w art. 18 ust. 2 RODO;

- prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych,
gdy uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych narusza przepisy RODO;

9. nie przystuguje Pani/Panu:

- w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych
osobowych;

- prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

- na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych
osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. b/c RODO.

Osobg upowazniong do kontaktow z Wykonawcami jest:
Krystyna Terech-Worosz, e-mail: Krystyna Terech-Worosz@pib-nio.pl

Strona | 15


mailto:iod@pib-nio.pl

Postepowanie nr US-220/20/KT

ZALACZNIKI:

Formularz oferty.

Formularz cenowy/opis przedmiotu zamdwienia
Oswiadczenie Wykonawcy.

Wykaz ustug.

Wzdér umowy.

uneapLbbe
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